陕西学前师范学院后勤服务集团外聘员工图书借阅申请表
	申  请  人
	
	部门
	

	身份证号
	
	联系电话
	

	安全协议签字：

  我自愿遵守《陕西学前师范学院外聘员工图书借阅安全责任书》的相关
    规定。
申请人签字：                                         年  月  日

	申请人身份证复印件粘贴处（双面）：



	申请部门审批意见： 

中心负责人签字：             单位（公章）                 年  月  日

	 集团领导签字：             单位（公章）                 年  月  日

	以下由图书管理中心填写

	编号
	  
	审批时间
	年  月  日
	经办人
	


申请时间：        年    月    日                  编号：                   

注：此表正反面打印，一式两份，一份综合办公室存档，一份交图书管理中心备案。 
陕西学前师范学院外聘员工图书借阅安全责任书
1、图书馆图书凭本人借阅证借阅，如发现转借、涂改等情况，图书馆将扣留借阅证并暂停借书权利。

2、借阅证要妥善保管，如有遗失，应立即到图书馆办公室办理挂失手续,一周后持本人工作证（身份证）补办。在挂失前所借出图书由持证人负责。

3、善本书、特藏书、工具书、珍本书、孤本书、期刊、图片、磁带、光盘等均限在馆内查阅。

4、借书以2册为限,借期1个月，可在到期前办理一次续借手续, 续期1个月。

5、外聘职工承担重要科研课题等情况,需超限借阅图书，须本人提出申请，经所在部门领导签字，图书馆分管领导同意，方可借阅。

6、借书超期未还者，实行超期罚款制度，每超期一天，罚款0.10元；图书如有丢失，按照《图书馆图书赔偿制度》赔偿，赔偿金从本人工资中扣除，超期60天,收回借阅证。 
7、图书馆借出的图书，如需提前收回，借阅者接到催还书通知后，应立即归还。

8、还书期限如在寒暑假内，可顺延至开学后一周内归还；如五一、国庆等法定节假日到期的图书，可在节假日后第1个工作日归还，否则按超期对待。

9、借阅者应爱护和保管好所借图书，如有污损、缺页、圈点、批注或遗失等情况，按照《图书馆图书赔偿制度》处理。

10、借阅者调离时，必须将所借图书全部归还，并交回借阅证，方可办离校手续。

本责任书由后勤服务集团综合办公室负责解释。

联系人：范伟强
电  话：18049036075
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